
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรศรีสวัสด์ิ 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
 
 

ด  วยสถาน ีตำรวจภ ูธรศรีสวัสด์ิ ม ีความม ุ งมั่นในการบร ิหารและจ ัดการจ ัดการทร ัพย ์ส ิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให มี
การจ ัดเก ็บ การเบ ิก จ  าย นำไปใช  ในการปฏ ิบ ัต ิงานของเจ  าหน  าท่ีตำรวจ เป ็นไปอย  างโปร งใส ม ีประส ิทธ ิภาพ 
คุ มค าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห งชาติ 

ในการนี้ จ  งได  กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค และ 
การจ ัดเก ็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคด ีอาญาและคด ี จราจร เพ ื่อ เป ็นแนวทางการปฏ ิบ ั ติ 
ในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให เจ าหน าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
"สถานีต ารวจ" หมายความว า สถานีต ารวจ 
"พัสดุ" หมายความว า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไว เพื่อใช ร วมกันเพื่อประโยชน ์

ของทางราชการ 
"ของบร ิจาค" หมายความว  า เง ินหร ือพ ัสด ุ ท่ีม ีผ ู มอบให  แก  สถาน ีตำรวจเพ ื่อใช  

ในกิจการของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว ชัดเจน 
"ว ัสด ุ" หมายความว  า ส ิ่งของที  ม ีล ักษณะโดยสภาพไม  คงทนถาวรหรือตามปกต ิม ีอายุ 

การใช งานไม นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
"คร ุภ ัณฑ ์" หมายความว  า สิ่งของท่ีม ีล ักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหร ือตามปกติ    

มีอายุการใช งานนาน ไม ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
"ผู ยืม" หมายความว า สถานีต ารวจหรือเจ าหน าท่ีของสถานีต ารวจ 
"ผู ให ยืม" หมายความว า ผู มีอ านาจอนุมัติให ยืม 
"ผู มีอ านาจอนุมัติให ยืม" หมายความว า หัวหน าสถานีผู ให ยืม หรือหัวหน างานพัสดุ 

หรือเจ าหน าท่ีอื่นท่ีหัวหน าสถานีผู ให ยืมมอบหมาย 
"ของกลาง" หมายความว  า ว ัตถ ุใด ๆ หร ือทร ัพย ์ส ิน หร ือห ัวหน  างานพ ัสดุ ซ ่งตกมา 

อยู ในความคุ มครองของเจ าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน าท่ีในทางราชการ และได ย ดไว เป็น 
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย างอื่นตามหน าท่ีราชการ 

"ส านวนการสอบสวนคดีอาญา " หมายความว า ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล าวหาว า 
ผู ใดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

"สำนวนคด ีจราจร" หมายความว  า สำนวนการสอบสวนคด ีท่ีกล  าวหาว  าผ ู ใดข ับรถ 
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให เกิดอันตรายแก ชีวิตและทรัพย์สินของผู อื่น ซ ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๘๑ 

 
ข อ ๒ การเบิก... 
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ข ้อ ๒ การเบ ิกย ืม - ค ืน ว ัสด ุสิ่งของหลวง ให  บ ุคลากรในสถาน ีตำรวจภ ูธรศรีสวัสด์ิ         
ถ ือปฏ ิบ ัติ ตามระเบียบกรมต ารวจว าด วยการเบิกจ ายวัสดุส่ิงของหลวงต าง ๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และ
ระเบียบ กระทรวงการคลังว าด วยการจัดซื้อจัดจ างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช ในกิจการใด ๆ ต องเป็นไปเพื่อประโยชน์ ของ
ทางราชการโดยผู ให ยืมต องค าน งถ งความมีประสิทธิภาพ ความคุ มค า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ ของ
รัฐประกอบการให ยืมด วย 

๒. ผ ู ให  ย ืมต  องจ ัดให  ผ ู ย ืมทำหล ักฐานการย ืมเป ็นลายล ักษณ ์อ ักษร ตามแบบฟอร ์มท่ี 
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห งชาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู ให ยืมต องก าหนดระยะเวลาส งคืนพัสดุโดยปกติพ งก าหนดให สอดคล อง กับ
เหตุผลความจ าเป็นในการใช พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต ละคราวไม ควรเกิน ๑ 
เด ือนน ับจากว ันท่ีย ืม หร ือระยะเวลาท่ีสำน ักงานตำรวจแห  งชาต ิกำหนด แต  หากม ีความจำเป ็นอาจขอขยาย 
ระยะเวลาการย ืมต  อไปได  โดยด าเน ินการให  ม ีหล ักฐานการย ืมท่ีครอบคล ุมระยะเวลาย ืมท่ีขยายออกไป โดยนำ 
ข อ ๒ มาใช โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช การไม ได  หรือสูญหายไป ให ผู ยืมจัดการ 
แก  ไขซ  อมแซมให  คงสภาพเด ิมโดยเส ียค  าใช  จ  ายของตนเอง หร ือชดใช  เป ็นพ ัสด ุประเภท ชน ิด ขนาด ล ักษณะ 
และคุณภาพอย างเดียวกัน หรือชดใช เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู ยืมยังไม ส งคืนพัสดุท่ียืมไป ให ผู ให ยืมหรือเจ าหน าท่ีท่ี 
ได รับมอบหมายจากผู ให ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให  ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ 
เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับส งงานในหน าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. ย ดของกลางได จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให ท าบันท ก (บันท กการ 
ตรวจค  น) ให  ถ ูกต  องตามกฎหมาย เช  น ต  องบ ันท  กว  าก  อนลงม ือค  นเพ ื  อพบของกลางนั้น เจ  าพน ักงานผู  ค นได  
แสดงความบริสุทธิ์ก อนค นได ค นต อหน าผู ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู นั้นหรือต อหน า 
พยานอย างน อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข อ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางท่ีย  ดได  ต  องให  ผ ู ครอบครองสถานท่ี บ ุคคลในครอบคร ัวผ ู ต  องหาผ ู แทน 
หรือพยานดู เพื่อให รับรองว าถูกต อง ถ าบุคคลดังกล าวนั้นรับรองหรือไม รับรองก็ให บันท กไว  

๓. การค นของกลาง ผ ู ค  นต องบันท  กรายละเอ ียดของการค นและท าบ ัญชีรายละเอ ียด 
สิ่งของท่ีค  นได  ไว  ด  วย บ ันท  กการค  น และบ ัญช ีสิ่งของกลางนั้น ให  อ  านให  ผ ู ครอบครองสถานท่ี บ ุคคลใน 
ครอบครัว ผู ต องหา จ าเลย ผู แทน หรือพยานฟังแล วแต กรณี และให ผู นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว  

๔. เมื่อนำของกลางไปถ  งท่ีทำการของ พน ักงานสอบสวนให  จดรูปพรรณสิ่งของกลาง 
ลงในรายงาน ปจว.และสมุดย ดทรพัย์และของกลาง แล วเขียนเลขก ากับท่ีย ดทรัพย์ติดไว กับส่ิงของนั้นให มั่นคง   
อย าให หลุดหรือสูญหายได  แล วเก็บรักษาไว ตามระเบียบ ( ข อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.
๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดท่ีจะต  องส  งตรวจพ ิส ูจน์ พ  งด าเน ินการให  ถ ูกต  องตามว ิธ ีการหร ือ 
ระเบ ียบในส  วนราชการท่ีเก ี ยวข  อง เช  น ถ  าจะส  งไปตรวจพ ิส ูจน ์ ท่ี กองพ ิส ูจน ์หล ักฐานฯ ก ็ควรปฏ ิบ ั ติ 
ตามเอกสารคู มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส งเอกสารหรือวัตถุของกลาง 
ไปตรวจพิสูจน์เป็นต น ของกลางท่ีจะส งไปตรวจพิสูจน์ จะต องให ผู ต องหาลงช่ือก ากับหีบห อและบันท กไว ด วย 
เมื่อได  ร ับผลการตรวจพ ิส ูจน ์แล  วให  แจ  งให  ผู  ต  องหาทราบ ถ  าผ ู ต  องหาร ับรองผลก ็ให  สอบสวนเพ ิ่มเต ิมไว  
เพราะถ  าในช้ันพ ิจารณาผ ู ต  องหาย ังร ับรองผลการตรวจพ ิส ูจน ์ด ังกล  าว ก ็อาจจะไม  ต  องนำผ ู ตรวจพ ิส ูจน ์มาเบ ิก 
ความต อศาลอีก 

๖. ในช้ันสอบสวน... 
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๖. ในช้ันสอบสวน ถ ามีของกลางอย างใดๆ จะต องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ 
ส านวนการสอบสวนไว  (ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง)วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให ด าเนินการดังนี ้

- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีนั้น ให ตรวจส่ิงของให ถูกต องกับสมุด 
ย ดทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให การ จ านวนห อ จ านวนส่ิงของ ให ถูกต องตรงกัน อย าให  
คลาดเคลื่อน ประการท่ีสำค ัญที  ส ุดก ็ค ือ ไม  ควรม ีการข ีดฆ  าหร ือแก  ไขเพ ิ่มเต ิม เพราะจะทำให  เก ิดการสงส ัย 
ถ าจ าเป็นก็ให ขีดฆ าและลงนามก ากับไว  ห ามขูดลบเป็นอันขาด 

- ส่ิงของกลางอย างอื่นอย างใดท่ีค นได จากผู ต องหาหรือบุคคลผู ครอบครองส่ิงของ 
นั้นต องให ผู ต องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว ในบัญชีของกลางนั้นด วย 

- เอกสารพยานท่ีค นได  ให  พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช นเดียวกัน 
เว  นแต  ช  องราคา ไม  ต  องใส  ถ  าม ีการค ืนเอกสารหร ือส  งเอกสารไปท่ีใด ให  หมายเหต ุไว  ในช  องหมายนั้นด  วย 
(ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข อ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ฉ อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ี ได  
ค ืน และไม  ได  ค ืน ให  เป ็นด ุลยพ ิน ิจของพน ักงานสอบสวนหากสามารถบ ันท  กไว  ในแบบพ ิมพ ์บ ัญช ีเด ียวก ันใช  
แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร าย/ได คืน/ไม ได คืน แต ถ าบันท กรวมไว ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม ได ก็ให แยก 
บันท ก เช  น กรณีได  ทรัพย ์คืน ขณะสำนวนอยู ในระหว  างการพ ิจารณาของผู  บังคับบัญชาระดับ บก. บช.หร ือ ตร. 
รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ให ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร ายได คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร าย เป็นต น 
ท้ังนี้ ให  ผ ู ต  องหา ผ ู เส ียหาย พน ักงานสอบสวน และผ ู ที  เก ี ยวข  องแต  ละรายการลงช่ือร ับรองไว  เพ ื่อประโยชน์ 
ในการท่ีพน ักงานอ ัยการจะใช  บรรยายฟ  อง และขอเร ียกทร ัพย ์ส ินหร ือราคาแทนผู  เ ส ียหายไปในค าฟ  องนั้น 
(ป.ว ิ.อ. ม.๔๓ , หน ังส ือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏ ิบ ัต ิในการท าสำนวน 
การสอบสวนเพิ่มเติม ) 

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให หัวหน างานสอบสวน 
ม ีหน  าท่ีเก ็บร ักษาไว  ในห  องหร ือตู  ท่ีจ ัดทำไว  โดยเฉพาะให  อย ู ในสภาพเร ียบร  อย และระม ัดระว ังม ิให  ส ูญหาย 
จัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให แยกเป็นสัดส วน ได แก  

- ส านวนการสอบสวนท่ีอยู ระหว างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให แยกเก็บ 
ตามรายช่ือของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการท าส านวน รวมไว กับสมุดบันท กคดีของพนักงานสอบสวน 

- ส านวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนท่ีพนักงาน 
อ ัยการม ีคำสั่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให  แยกเก ็บเร ียงลำด ับตามหมายเลขคดี 
ปี พ.ศ.และจ ัดท าสม ุดเก ็บสำนวนการสอบสวนท่ีพน ักงานอ ัยการไม  ร ับพ ิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๙) สม ุดเก ็บ 
สำนวนการสอบสวนท่ีพน ักงานอ ัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สม ุดเก ็บสำเนาสำนวนการสอบสวน 
(แบบ ๕๖-๗๙ โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ช่ือผู กล าวหา ช่ือผู ต องหา ข อหา ช่ือพนักงานสอบสวน หมาย
เหตุ 

- การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให หัวหน างานสอบสวน มี
อ านาจอนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ให ผู ยืมลงลายมือ 
ช่ือผู ยืมวัน เดือน ปี ท่ียืม และวันส งคืนไว ในช องหมายเหตุ 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว าด วยการจัดซื้อจัดจ างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล ว ให เจ าหน าท่ีพัสดุครุภัณฑ์ สถานีต ารวจภูธรศรีสวัสด์ิ ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถ งเช็คสภาพดูแลรักษาให วัสดุนั้นพร อมใช งานอยู ตลอดเวลาและรายงาน
ให  หัวหน าสถานีทราบภายใน ๙ วัน นับแต วันท่ีได ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให มีตรวจสอบและตรวจนับ
อาวุธ ยุทธภ ัณฑ ์ของสถานีต ารวจเพื่อให มีความพร อมต  อการใช งานในภารกิจ 

ข อ ๖ การรับของ... 



- ๔ - 
 

ข ้อ ๖ การร ับของบร ิจาคให  บ ุคลากรในสถาน ีตำรวจปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบกระทรวงการคล ัง 
ว าด  วยการร ับเงินหร ือทร ัพย์ส ินที  ม ีผู บร ิจาคให  ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยก ิจการใด ๆ ท่ีเกี  ยวข  องก ับการย ืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม ได ระบุไว ในระเบียบดังกล าว ให ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร างความรู  ความเข าใจให  
บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 
ท้ังนี้ ต้ังแต บัดนี้ เป็นต นไป 

ส่ัง ณ วันท่ี  ๒๙ ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 

                       พันต ารวจเอก 
                                                                                  (กิตติพันธ์  เสนาอุดร) 

ผู ก ากับการสถานีต ารวจภูธรศรีสวัสด์ิ 


